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قائمة تحسين السيرة الذاتية LinkedInو للمحاسبين
قائمة عملية للطلاب والمحاسبين المبتدئين والمهنيين لتحسين الظهور .المهني

المعلومات المهنية هنا إرشادية عامة .فقط لا يضمن هذا المورد وظيفة أو مقابلات أو عملاء أو
اعترافا .مهنيا

أقسام السيرة الذاتية التي يجب تقويتها
الملخص :المهني من سطرين إلى أربعة يوضح مرحلة المؤهل، الدور المستهدف، البرامج،

.والموقع
•

:المؤهلات ACCA أو AAT أو CIMA أو ACA أو الدرجة الجامعية أو مرحلة الامتحانات أو
الإعفاءات وتاريخ الإكمال المتوقع عند .الحاجة

•

:البرامج Xero Excelو QuickBooksو Sageو FreeAgentو والرواتب وأدوات التقارير التي
يمكنك .إثباتها

•

:الخبرة استخدم صيغة الفعل + المهمة + النتيجة، حتى في مشاريع الدراسة أو العمل
التطوعي .المالي

•

:المشاريع أضف لوحات تقارير، ملفات مسك دفاتر تدريبية، مطابقات، تمارين ،VAT أو
.قوالب

•

LinkedIn الظهور في بحث
العنوان :المهني اذكر المؤهل أو المرحلة، ثم الدور المستهدف، ثم أقوى مهارتين أو ثلاث

.مهارات
•

مثال :عربي طالب ACCA يستهدف دور مساعد حسابات مع مهارات Xero Excelو .VATو •
bookkeeper، payroll، VAT، Sage، QuickBooks، Xero، AAT، ACCA، الكلمات :المفتاحية

accountant.
•

أضف قسما مميزا يضم شهادات أو مشاريع أو مقالات أو موارد قابلة .للتحميل •

مراجعة سريعة
ملاحظات تم البند

العنوان يتضمن المؤهل والدور
والبرامج

قسم About يشرح الدور
المستهدف والقيمة

قسم المهارات يتضمن برامج
محاسبية مناسبة

نقاط الخبرة تتضمن نتائج
قابلة للقياس

القسم المميز يحتوي على أدلة
مفيدة


