
FILEMINDER RESOURCE

fileminder.co.uk | 1مورد عام للتنظيم والتثقيف فقط - تحقق دائما من الجهة الرسمية المختصة

جواز مهارات برامج المحاسبة
تابع مهاراتك العملية في Xero Excelو QuickBooksو Sageو FreeAgentو والرواتب وإقفال

نهاية .الشهر

يساعدك هذا المورد على تنظيم أدلة .المهارات لا يعد شهادة برامج ولا يعني اعتمادا أو تأييدا
من أي مقدم .برامج

جواز المهارات
استخدمه لتحويل التعلم إلى دليل قابل للعرض .مهنيا أضف الشهادات فقط عندما يمنحها

مقدم التدريب .فعليا

الإجراء التالي الثقة 1-5 مثال دليل أو مشروع المهارات المطلوب إثباتها المجال

ملف مطابقة أو قالب تقارير المعادلات، البحث، الجداول
المحورية، المطابقات،

الفحوصات

Excel

ملف تجريبي، تدريب مستشار، أو
ملاحظات تطبيق

تغذية البنك، المبيعات،
المشتريات، ،VAT التقارير

Xero

تعلم ProAdvisor أو ملف شركة
تجريبي

البنك، الفواتير، المصروفات،
،VAT التقارير

QuickBooks

دليل تعلم Sage أو سير عمل
نموذجي

العملاء، الموردون، مطابقة
البنك، ،VAT التقارير

Sage

ملاحظات سير عمل لشركة صغيرة البنك، الفواتير، المصروفات،
VAT أساسيات

FreeAgent

قائمة تحقق رواتب أو دليل
تدريب

PAYE، ،قسائم الرواتب
المعاشات، السجلات

Payroll

قائمة إقفال شهرية أو ملف
إقفال

المستحقات، المدفوعات مقدما،
المطابقات، ملاحظات المراجعة

نهاية الشهر



FILEMINDER RESOURCE

fileminder.co.uk | 2مورد عام للتنظيم والتثقيف فقط - تحقق دائما من الجهة الرسمية المختصة

الإجراء التالي الثقة 1-5 مثال دليل أو مشروع المهارات المطلوب إثباتها المجال

ملاحظات إرشاد رسمي أو قائمة
Fileminder

VAT، ،المواعيد، السجلات
الوعي الضريبي

الامتثال


